[Nombre del Padre, Madre o Tutor]
Domicilio: [Dirección completa]

Teléfono: [Número de teléfono]

Correo electrónico: [Correo electrónico]

[Fecha]

A quien corresponda:

Mediante la presente, comunico que mi [hijo/hija], [Nombre del Estudiante], estudiante del [grado] grado, sección [grupo], no asistió a clases el día [fecha o fechas de ausencia] por [motivo de la ausencia, ej.: "motivos de salud", "asuntos familiares", "cuestiones personales"].

Nos aseguraremos de que [nombre del estudiante] se actualice con todas sus responsabilidades académicas correspondientes a los días de ausencia.

Agradezco su comprensión y estoy a disposición para cualquier aclaración.

Atentamente,

[Firma]

[Nombre del Padre, Madre o Tutor]

